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LY, SUDUNG TAI SAN CONG
RUONG TIEU HQC YEN CANG
$6 40 /QP-TH ngay{4thing 9 ndam 2025)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu ¢hinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinhl trach nhiém va tham quyen quyét dinh cta cac bd
ph@n, ca nhén trong quan|ly st dung, mua sim, tlep nhén, sira chita, diéu
chbyén, thu héi va thanh ly tai san cng thude trudng Tiéu hoc Yén Cang.

2. Béi tuong 4p dung
a) Hiéu truéng, pho hidu truong, cac td truong;
b) Gido vién, nhan vién;
¢) Hoc sinh

Piéu 2. Tai sin cong trong nha trudng

Tai san cong quy dinh|trong Quy ché nay 1a tai san do Nha nuéc giao cho
a truong quan ly sur dung, do dau tu xdy dung, mua sam tir ngudn von ngan
sach nha nudc va cac ngudn kinh phi khac hodc do céc t6 chirc, ca nhéan trong va
ngoai nuéc biéu, ting, déng gop bao gdm:

1. Toan b co s& vat dhat cta nha truong gbm dit, phong hoc, phong lam
vigc, cac phong chirc néng, phong bd mdn va céc cong trinh phu trg phuc vu cho
hoat dong day va hoc (nha|xe, cong, tuong rao, cft cd, sén vuon, bdn hoa cay
canh...), hé thong ky thuat ha tang (h¢ théng cip dién, chiéu sang, hé thong cap
¢, hé thong dién thoai, quong truyén internet...).

2. Trang thiét b

a) Trang thiét bi lam vigc: Ban ghe ngdi hoc va lam vigc, tu dung tai ligu, tu
tryng bay, gia dung tai li¢u, b ban ghé hop, tlep khach; may vi tinh d¢é ban, may

vi|tinh x4ch tay, mdy in, may photocopy; may chiéu, man chiéu, thiét bi am
thanh; dién thoai, thiét bi két ndi internet.

b) Céc thiét bi thugc hé théng ky thuat ha tdng cua nha truong: Thiét bi
chi¢u sing, thict bi am thaph, dién thoai, Website, mang internet, vé sinh, bdo
chay, chira chay...

c) Céc trang thiét bj khiic: May thu hinh...cdc dung cu, vat tu hau cin khéc.

3. Céc tai san vat chat|vd hinh ma viéc sur dung phéi chi tra bang tién nhu
dién, cudc dién thoai, internet, phan mém tin hoc..

Diéu 3. Nguyén tic quén ly sir dung tai san cong

1. Tét ca tai san cong trong trudng duge giao cho mdi td, hodc cd nhan
trang truong quan ly sir dung.




2. Tai san cong trong trudng duge quan ly thong nhat co su phan cong,
phén cap quyen han, trach nhiém gitta hi¢u truéng véi cic tb truong voi céc ca
nhén duge giao truc tiép sir dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, sir dung ding muyc dich, dung
tiéu chuén, dinh murc, ché do bao dam cong bang, hidu qua va tiét kiém; dugc
bao dudng, stra chira va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Viéc xac dinh gia tri tai san cdng trong cac quan hé mua, ban, thanh ly
duoc thuce hién theo co ché thi trudng va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

5. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly st dung tai san cong
trong truong. Moi hanh vi vi pham che d¢ quan ly sir dung tai san cong phai bi
xur ly nghiém minh.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
- QUAN LY, SUDUNG CO SO VAT CHAT TRUONG HQC

Diéu 4. P6i twgng sir dung dién tich lam viéce, hoc tip tai truong

1. Hiéu trudng, pho hiéu truong , gido vién

2. Céc td chuyén mén, céc doan thé trong truong

3. Cac b phan chuyén quan: Ké toan, van thu, y té, thiét bi, thu vién, Doi

4. Toan thé hoc sinh.

Diéu 5. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc, hoc tap.

Cén cr vao céc quy dinh hién hanh cua Nha nude va diéu kién vé dién tich
lam viéc thuc té cua nha trudng dé quy dinh tiéu chuén, dinh mic sir dung dién
tich lam viéc (trir phong hoc).

Ik K r : A . by -A
Dieu 6. Bo tri sap xep noi lam viéc
Hiéu trurong cidn cir vao tieu chuan, dinh mire sir dung dién tich lam viée tai
truong, chirc néng, nhiém vy, s6 luong can b, vién chirc cua timg by phén va

dién tich thuc té tai truong dé xdy dung phuong an b tri sdp xép noi lam viéc
cho céc b phan chuyén quan, t6 chuyén mén, hdi ddng su pham.

Piéu 7. Quyén va triach nhiém ciia hoc sinh sir dung co s& vat chat
truwong hoc.

1. Chi dugc vao truong, vao phong hoc khi bao vé nha truong mé cira hoac
vao phong hoc thuc hanh, phong by mon khi duge su cho phép cua gido vién
giang day hodc cia ngudi quan ly phong bo mén.

2. Khéng mang céc vat dé chay, nd, thirc dn, nudc udng va khéng xa rac
trong phong hoc, phong bo mon;

3. Chi st dung phong tin dé hoc tap. Khong dugc choi tro choi dién tu,
nghe nhac, xem phim, . . . va khong dugc truy cép vao cac trang web ma luat
phap Viét Nam nghiém cam.




4. Khong ty y di chuy

phong hoc thuc hanh tin.

ddi

tai/san bén trong.

1. Yéu cau chung

| @) Toan b¢ CSVC cua
¢y ding muc dich. Khéng

hg chirc 1am chd & tam th

b) Toan bd khbi cong

a cac don vi va dugc dat ¢

g cua tung phong.

d) Céac b phén cong cq
vige quan ly sur dung. Cac ty
nguy hiém pha1 c6 bién can|
trach nhiém sir dung.

2. Yéu cau vé phan str ¢

a) Phan str dung chung
mon, by phan chuyén quan
phong hoc, phong hop, héi
3 dé Xe, san vuon, bdn h
lién lac...

b) Céc t6 chuyén mén,
quyén binh dang trong vié¢
1 cac quy dinh tai quy ¢

¢) Hoi truong - phong
hdi nghi, hoi thao, tiép kh
phong hop, cong tac phuc v

d) Khéng gy can tr¢ 13
hanh lang, cau thang. Kho
rié

hanh lang, cau thang.

e) Gilr gin cac khu vé

sinh hoat, ba ché va cac loai

5. Khong str dung cac d
g y cua gido vién phu trd
6. Khong tuy tién xé dj

o A A A A o
Piéeu 8. Yéu cau ve s

ap muc dich san xuat kinh

A, cac phong lam viéc, by

c¢) Bén ngoai phong lan

en hogc thay ddi thdo rép bat ky thiét bi nao trong

6 dung, dung cu trong phong bd mén khi chua c6 su
ch;
ch ban ghé trong phong hoc, ¢6 trach nhiém bao vé

dung CSVC nha truwong

nha truong phai duogc sir dung ding cong ning thiét
sir dung cdc dién tich lam viéc, cong trinh phu trg
doanh, cho thué, cho muon hoc bé tri cho can bd,
i1 hodc 1au dai.

trinh cua nha trudng c6 so d6 thé hién rd cac khdi
b phan cong cong, k¥ thuat, phuc vy, vi tri lam viéc
y vi tri thuan lgi phuc vu cho cong tac diéu hanh.

n viée c6 bién tén ghi tén chirc danh, chirc nang hoat

png, k¥ thuét va phuc vu co bién tén dé thuan lgi cho
1 k¥ thuét c6 hudng dan sir dung. Dai voi cac thiét bi
h bao va bién phép ngén ngtra nhitng nguoi khong c6

lung chung

trong truong 1a phan duge dung cho cac t6 chuyen
va ca nhéan trong truong cung st dung, bao gom cac
truong, hanh lang, cau thang, cac khu ve sinh chung,
pa cdy canh, cac hé thdng cap dién, cap nudc, thong

cac bo phan chuyén quén va cd nhan trong truong c6
su dung phan sir dung chung va c6 nghia vu chép
hé nay vé quan 1y sir dung phén sir dung chung

truyén thong, phong khéch dé t6 chirc céc cude hop,
ach. Viéc ding ky, bo tri sir dung héi trudng, cac
u tai phong hop thudc trach nhiém cua td vin phong.

Am anh huong dén an toan, thun tién trong di lai tai
ng dé cac d6 dung va trang thiét bi lam viéc dung

ng cua cac t6 chuyén mén, bd phén chuyén quan, cd nhan tai ciac khu vuc

d) Khi van chuyén trang hét bi phai tranh va cham gy sirt xat tudng, san nha ...

sinh sach s&, kho rdo va thoang khi. Khong d6 rac
rac khac vao céc chu rira, bon vé sinh.




g) Nha dé xe cua truong duoc dung dé xe may, xe dap cho hoc sinh,can bd,
gido vién, nhan vién trong truong va khach dén lién hé cong tac. Cam hut thudc
va dé xe bi ro ri xang dau trong khu vuc nha xe.

h) Séan trudng chi dugc sur dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé. Khong sir
dung san dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu dudi moi hinh thurc.

i) Khong tu y trong, dit chau hoa, thay déi loai cay, vi tri cdy canh trong
truong khi chua co sy dong ¥ ctia Hidu truong. Khéng ngit hoa va vit rac, tan
thude 1a vao céc chau cdy.

k) C4m d4u ndi hé thong cap dién, cap nudc, dién thoai, mang internet ra ngoai
khuon vién trucmg cho ngudi ngoai suir dung; lghong dé dd dac gay can tro viéc van
hanh, stra chita cac tu dién, chira chay tai cac tang va trong phong lam viéc.

1) Pit, treo pand, bang rén va khau hiéu trong truong phai bao dam vé my
quan, dé nhin. Khéng sir dung pand, bang rén, khau hiéu trong truong véi muc
dich quang céo kinh doanh thuong mai.

m) Trir céc trudng hop dot xuat hodc bat thuong vé thoi tiét, hé thong chiéu
sang hanh lang, san truong chi dugc bat qua dém tir 18 glor 30 dén 5 gio séng
d6i véi ché do mua heé va tir 17 gio 30 dén 6 gio sang d6i véi ché d6 mua dong.

3. Yéu ciu vé phan sir dung riéng tai cac b phan chuyén quan.

a) Phan sir dung riéng cua cac t6 chuyén mén, bo phan chuyén quan la phan
dién tich va cac thiét bi k¥ thuét kém theo (phong lam viéc, dén chiéu sang, dién
thoai c¢b dinh, may anh, quat dién...) dugc giao cho tirng bd phan truc tiép quan
ly va sir dung.

b) Céc phong lam viéc pha1 dugc bd tri hop 1y, gon gang, thuén loi cho cac
thanh vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu
tiét khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh
cua nha nudc.

¢) Khéng dem cac chéat doc hai, chat d& gay chay nd, 6 nhiém méi truong
vao phong lam viéc.

d) Phuong tién thong tin lién lac (ke ca duomg truyén internet) tai truong chi
dugc str dung vao muc dich cong vu. Khi can vi truong hop dic biét thi c6 thé muon.

d) Hét gid 1am viée phal tat cac thiét bi dién va khoéa cira. Khi nghi lam viéc
tir 05 ngay trd 1én, phai niém phong phong lam viéc. Hang ngay sau mdi budi
hoc khoa hét cac phong hoc, cong.

4. T6 Van phong c6 trach nhiém hudng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra can
bd, vién chirc va khach dén co quan trong viéc thuc hién ndi quy nha truong,
quy dinh vé an toan phong chdng chéy, nd trong truong va cac quy dinh tai quy
ché nay vé quan ly sir dung phan sir dung chung.

5. Hiéu trudng c6 trach nhiém td chic phan cong ngudi theo déi kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly str dung phéan sir dung riéng tai cac bd
phén chuyén quan, t6 chuyén mon..

-1 > L > o~ - b - A
Pieu 9. Bao dudng, sira chira noi lam viéc



1. Nha truong thyc hién viéc stra chira va dinh ky bao dudng toan b co so

vat chét theo ché db, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

2. Céc t6 chuyén mon, bd phan chuyén quan va ca nhan cé trach nhiém

thang bao kip thoi cac hu hdng véi bo phéan vin phong dé trinh Hiéu trudng xem

x€ét, sua chita. Khong tu y va

3 201 ngudi ngoai vao bao dudng, stra chira.

3. Céc td chuyén mén, b6 phén chuyén quéan va ca nhan c6 trach nhiém tao

didu kién thuan loi dé nguo] c6 trach nhiém thuc hién viéc béo dudng, stra chira

dd

v6i phan str dung riéng ¢tia minh.

4. Khong lam sai 1éch [thiét ké hién trang trong qué trinh béo dudng, sira

chita CSVC nha truong. Tryong hop cin thiét phai thay d6i thiét ké thi bd phén,

ca

nhan thyc hién bao dudng, sira chita dé xuit phuong an va chi tién hanh bao

dupng, stra chira sau khi dugc Hiéu truong dong .

tr

&ng cac truong hop sau:

Piéu 10. Thu hoi dién [tich 1am viée

1. Dién tich lam viéc da giao cho céc b6 phén chuyén quan dugc thu hoi

a) Vuot qua tiéu chuén [dinh mrc hodic sit dung sai muc dich.
b) Pugc bd tri dién tich lam viée méi.

2. Trinh tu, thu tuc thu h01 dién tich lam viéc tai truong dugc thyc hién theo

huéng din, quy dinh cua cae cap c6 tham quyén.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI
Dicu 11. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bj lam viée

1. Cén cir vao cac quy dinh ctia nha nudc, tinh hinh thuc té cia nha truong,

kha ning ngan sach dé xay| dung tiéu chuin dinh muc trang thiét bi va phuong

tié

thg

qu

tru
tr

[a¥}

tra
mt

n 1am viéc bao dam chuan héa, hién dai héa.

2. Tiéu chuan dinh muyc trang thiét bi 1am viéc cua nha truong thuc hién
20 quy dinh ctia B Tai chinh.

Diéu 12. Trang bi, mua sim trang thiét bi

1. Viéc trang bi, mua §am trang thiét bi phai ding dbi tugng, phuc vu hiéu
a cho cong vigc, dap img yéu cau d6i méi theo quy dinh do co quan cé thim
yén ban hanh.

2. Can ctr tiéu chuan dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc trong
rong pho phong, Hiéu tiuong chi dao 1ap ké hoach trang bi hoac mua sam
ng thiét bi dé bao dam digu kién lam viéc cho cén bd, gido vién, nhan vién.

3. B6 phan ké toan can ctr yéu ciu trang bi, mua sim, tiéu chudn dinh mirc
ng thiét bi va phuong tign lam viéc, du toan ngén sich dugc giao dé tham
ru cho Hi¢u truéng thyc|hién trang bi hodc mua sam trang thiét bi lam viéc

cho can bg, vién chirc trong| truong theo cac quy dinh ciia Bo Tai chinh.

Piéu 13. Tiép nhén trang thiét b




1. Céc truong hop tiép nhén trang thiét bi:
a) Trang thiét bj dugc Phong Tai chinh, Phong Gido duc cép
b) Do cac td chirc va c4 nhan tai trg, cho, tang.
2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qu4 trinh tiép nhéan phai dwoc thé hién
bang bién ban va cé xac nhan cua Hiéu truong
3. Khéng tiép nhan cac trang thiét bi da c6 thoi gian st dung qud 2/3 thoi
gian khéu hao theo quy dinh; cac thlet bi hu hong hodc khong phu hop, khong

tuong thich vdi cac trang thiét bi sin c6 tai truong; cac thiét bi ma truong khong
¢6 nhu cau.

4. Céc trang thiét bi dugc tiép nhan phai dugc vao s6 theo ddi sir dung tai
truong, bg phén ké toan theo doi dé thuc hién viéc ké tang tai san cua truong.

Diéu 14. Quan Iy, sir dung trang thiét bi
1. Trang thiét bi phai dugc str dung dung tiéu chuan, dinh mirc va ding muyc dich.

2. Khong tu y doi, trao ddi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cia co
quan; diéu chuyen trang thlet bi lam viéc giita cac t6, ca nhan khi chua dugc
phép ctia cap c6 tham quyen cua hiéu truong,...

3. Mang trang thiét bj ra ngoai trudng phai bao céo Hiéu truong
4. Phan cong quan ly cac trang thiét bi
~a) Phong thiét bi day hoc, phong bd mén va thiét bi day hoc khac do can bd

thiét bi quan ly;

b) Céac phong hoc do Giao vién chu nhiém va hoc sinh céc 16p tur quan;

¢) Phong Déi, phong truyén théng do GV TPT quan ly;

d) Phong thu vién, thiét bi do can bd thu vién, thiét bi quéan ly;

d) Phong day Nhac do gido vién nhac quan ly ;

e) Phong day Tin do gido vién tin quan ly;

€) Phong hoc tiéng Anh do giao vién day tiéng Anh quan ly;

F) Phong lam viéc-cﬁa GV, nha kho va cac dung cu hdu can khac do bao vé
quan ly;

g) Phong khach - hoi trudng do t6 van phong quan ly;

h) Phong y té do cén bd y té quan ly

i) Cac loai dung cy, vt tu phuc vu sinh hoat CLB do cac CLB quan ly;

k) Cac phong lam viéc khac do ca nhan dang sir dung quan ly;

5. Quan ly, st dung trang thiét bi tai cac bd phan chuyén quan, c4 nhan:

a) Trang thiét bi 1am vigc tai cac t6 chuyén mén bao gém: ban ghé lam viéc,
may vi tinh, ti ho so...) do t6 d6 quan ly

b) Trang thiét bi lam viéc sir dung chung trong trudong (may photocopy,
may dién thoai cd dinh, mdy anh...) do to van phong quan ly.




thy, Ké toan, Thu vién, Doi
nhén d6 quan ly.
trang ndi bo trudng; bo tri,

bi
thiét bi lam viéc khong co

ly, st dung tai san cong khi

e) Toan thé cac can bd

trang hu hong cua trang

¢) Trang thiét bi lam vi

&c cua c4c ca nhan (HT, Phé HT, Y té, Thiét bi, Van
) nhu ban ghé 1am viéc, méy vi tinh, tG ho so... do ca

d) Hiéu trudéng c6 trach nhiém: BS tri, diéu chuyén trang thiét bj lam viéc

phén cong ngudi quan ly st dung, theo ddi cac trang

thiét bi ding chung, 1ap sb ach, luu gifr cac ho so bién ban giao nhén trang thiét
va theo doi toan bg trang

thiét bi lam viéc cua truong; diéu chuyén céc trang
n nhu cau st dung hodc thanh ly cac trang thiét bi

ng con st dung duogc; chi dao cong tac ban giao tai san cong va ho so quan

c6 sy thay d6i t6 chire hodc thay dbi Hiéu trudng .

gido vién, nhan vién c6 trach nhiém: Bao quan, gilr

va sir dung trang thiét bi lau bén, tiét kiém, hidu qua; théng bao kip thoi vé

o thiét bi duoc giao va dé nghl nha truong stra chita;

bab cdo Hiéu trudng khi xdy ra mat mat hodc cac bién dong, thay déi lién quan
den trang thiet bi duoc giao; bado quan tem kiém ké dén trén thiét bi trong qua

tri
cOng tac, nghi huu.

Quy ché nay.

sir dung va ban giao bging bién béan cac trang thiét bi dugc giao khi chuyén

g) Tb trudng vin phong cé trach nhiém theo ddi va don doc cac td va ca
n trong truong thuce hién cac quy dinh vé quan ly, st dung trang thiét bi cua

Diéu 15. Theo doi va kiém ké trang thiét bi
1. S6 sach quan ly trang thiét bi gom:

a) SO tai san va so thgo doi sir dung tai san cua truong do ké toan ldp va

luu gitr theo quy dinh cia Nha nudc.

b) Sb tai san vé sach t
thiet bi lap va luu gitit .

¢) Cac loai s0 sach trén

]
)

al ngay trang bi;

2. Kiém ké trang thiét b
a) Viéc kiém ké trang
cu@ nha nudc hoac dot xuat
b) Thanh phan kiém ké

sam va cac nhan co lién quar

hu vién , thiét bi day hoc do can bd thur vién, can bo

bao dam yéu cau thong tin gdm

- Téng hop danh muc trang thiét bi 1am viéc ctia don vi, sé lugng, quy cach

- Ngudn gbe thiét bi (mua sim, qua ting, tai tro...);

- Ho tén va chit ky clla nguoi duge giao st dung trang thiét bi va nguoi
duoc giao theo doi viéc sir dung thiét bi cua don vi;

- Xac nhén cia Hiéu tritdng va cac bo phan lién quan.

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viée trang bi, mua sim, tiép nhén, thu
hoi, diéu chuyén va thanh ly trang thiét bi ctia don vi.

M:

p—t

thiét bi trong truong duoc thuc hién theo quy dinh
theo yéu cau cua cac cap ¢ tham quyeén.

gbm dai dién BGH, Ban TTND, dai dién quén ly tai
1.




c) Cac don vi ¢6 trach nhiém ctr dai dién tham gia kiém keé trang thiét bi va
tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién ding ké hoach.

Diéu 16. Bao dudng, sira chira trang thiét bi

1. Cac to chuyen mon, b phan chuyén quan va ca nhén khi phat hién trang
thiét bj hu hong co trach nhiém bao cho t6 van phong tong hop trinh Hiéu
truong xem xét, sira chira va khong tur stra chira, thay thé linh kién, phu ting
hodc thué muon ngudi ngoai stra chita, thay thé linh kién, phu ting ctia cac trang
thiét bj dugre giao.

2. Nha truong thuc hién viéc stra chira va dinh ky bao dudng trang thiét bi
trong trudng theo ché dg, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

Piéu 17. Thu hoi trang thiét bi lam viéc.

1. Cac truong hop thu hdi trang thiét bi lam viéc nhu sau:
a) Str dung khéng dung muc dich, khéng dang déi tuong.
b) Nghi huu hodc chuyén cong tac.

¢) Sau khi hoan thanh chuong trinh nam hoc

2. Trinh ty, tha tuc va thim quyén thu hoi trang thiét bi lam viéc duoc thuc
hién theo cac budc sau:

a) Van phong nha truong khi phat hién cac trang thiét bi thudc cac truong
hgp quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong thoi han 03 ngay phai lap danh muc va
bao cao Hiéu trudng.

b) Van phong nha trudéng thong bao bang van ban dén cac truong h0'p néu

trong khoan 1 diéu nay danh muc céc trang thiét bi thu hoi, 1y do va thoi gian du
kién s& thu hoi.

¢) Cham nhat 03 ngay ké tir ngay nhan dugc théng béo, c nhan cé trang
thiét bi thu hoi c6 y kién tra 16i bang vin ban giri nha truong.

d) Sau khi c6 y kién tra 1i hodc qua thoi han ma c4 nhéan d6 khéqg coy
kién tra lbi,‘Hiéu truong cén cl vao khoan 1 diéu nay quyeét dinh thu hoi hoic
khong thu hoi trang thiét bi.

d) Ca nhén hodc bd phén nao co trang thiét bi thu hdi phai thuc hién chuyén
giao day du trang thiet bi v€ cho cac b phan hodc van phong truong theo thoi
han trong quyét dinh thu hoi.

e) Van phong nha truong t6 chirc thu héi theo quyet dinh cua Hiéu trudng;
bao quan va dé xuét str dung hiéu qua trang thiét bj thu hoi.

Pidu 18. Pidu chuyén trang thiét bi lam viéc
1. Céc truong hop diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc:

a) Diéu chuyén gilra cac bd phan va ca nhan trong truong tir noi thira sang
noi thiéu theo chi dao ctia Hiéu trudong.

b) Bé mang lai hiéu qua str dung cao hon.



2. Hoi dong xir ly tréc

nhiém vat chat cé nhiém vu xem xét, danh gia tinh

chat cua hanh vi gy ra thigt hai, mic do thiét hai; xac dinh trach nhiém cua
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h thirc bo phiéu kin va t

bng dén thi Hoi dong vAa
h bdi thuong thiét hai.

3. Hoi dong xir ly trach
a) Khach quan, dan chu
b) Viéc kién nghi mu

¢) Cac cude hop cua H
i dong ky. Truong hop 1

Diéu 24. Trinh ty va
ng tai san cong.

1. Thong bao vi pham

101 gay ra thiét hai va ta thé, cé nhan c6 lién quan; kién nghi véi ngudi co
m quyén vé mirc va phudng thirc boi thuong thiét hai.

nhiém vt chat lam viéc theo nguyén tac:
va tudn theo quy dinh cta phap luat;

va phuong thuc b01 thuong dugc thuc hién bang
o nguyén tac da so;

6i dong phai c6 bién ban dé thong qua va Chu tich

igudi gdy ra thiét hai duoe Hoi dong mai 02 1an ma
n hop va ngudi gay thiét hai phai chap hanh quyét

thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir

Céc bo phan va ca nha
ly ché nay hodc phat hién| can bo, gido vién, nhan vién,hoc sinh lam that thoat,

khi phat hién hanh vi vi pham cdc quy dinh cua

mdt, hu hong tai san cong thi thong bao bing moi hinh thirc (thong bao truc tiép,
qua dién thoai, glri vin ban.|..) dén nha truong
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2. Lap bién ban vi pha

Khi nhén dugc thong
ng, Hiéu trudng chi dao
| thiét hai, 1ap bién ban
D cao Phong Gido duc.

3. Hiéu tru'orng yéu ca
y dinh vé quan ly, sir dun

4. Quyét dinh xir Iy vi
Cin ct Pidu 19 Quy

yi han 02 ngay viét ban tug

ng tai san cong va ban tug

4o vé vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san
ién hanh: Kiém tra Xdac minh, nhéc nhd, so bd danh
i pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong;

can bg, glao vién,nhan vién hoac hoc sinh vi pham
tai san cong hodc gdy ra thiét hai tai san cong trong
g trinh vé& vy viée, dé xuét huéng giai quyét.

ham

hé nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, str
g trinh cua nguoi vi pham hodc ngudi gay ra thiét

hai tai san cong, Hiéu trudng xem xét, quyet dinh xtr ly vi pham va ra van ban:

ho

a) Nhéc nhé hoic thén
p bi xir ly theo cac hinh t}

b) Thuc hién quyét dink
c¢) Trinh ty xur ly ky lu;
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Diéu 25. Trinh ty va t
vién, nhan vién va hoc

 bdo cong khai trong toan trudng ddi véi céc truong
1rc nhéc nhé

1 xUr ly vi pham

t, xem x€t ha bac danh hi¢u thi dua ddi voi céc bd
Ac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thuc
it Can by, cong chuc, Luat Lao dong, Luat thi dua
rong va cac quy dinh hién hanh cta nha nude.

hii tuc xir Iy trach nhiém vit chat ddi véi can bd,
sinh.




1. Trinh ty:

a) Hiéu truong yéu cau ngudi vi pham lam ban tuong trinh

b) Lap bién ban vi pham néu tai khoan 2 DPiéu 23;

c) Cac van ban xéc dinh gié tri tai san bi thi¢t hai va gia tri thiét hai cua tai
san do b phan ké toan cung cap;

d) Cac van ban khac c¢6 lién quan.

2. Thu tuc

~a) Nguoi co tham quyén néu tai Piéu 21 cua Quy ché nay thanh lap Hoi
dong xir ly trach nhiém vat chat.

b) Hoi dong dong xir Iy trach nhiém vat chat xem xét, c6 van ban kJen nghi
mirc bdi thuong va phuong thirc boi thuong giri dén nguoi co tham quyen

c) Quyet dinh bdi thuong thiét hai

- Can ct kién nghj cua Héi dong xir Iy trach nhiém vét chét, ngudi c6 thim
quyén ra quyeét dinh boi thudng thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd muc, phuong
thirc va thoi han boi thuong.

- Truong hop nguoi c6 thdm quyén c6 y kién khac vai klen nghi cua Hoi
dong xtr ly trach nhiém vat chat thi nguoi ¢ thim quyén quyét dinh va chiu
trach nhiém vé quyét dinh d6 trude phap luat.

d) Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai

- Can b, giao vién, nhan \(ién, hoc sinh gay ra thiét hai pbéi thuc hién ding
thoi han, mire va phuong thire boi thuong ghi trong quyeét dinh boi thuong thiét hai.

- B§ phén tai vu nha trudng c6 trach nhiém thu theo phuong thuce boi
thuong (trir vao luong, thu tién mat...) ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

- Viéc quan ly va st dung tién, tai san bdi thudng thiét hai duge thuc hién
theo cac quy dinh ctia nha nudce./.

HIEU TRUONG

Noi nhin:

- BGH (dé chi dao);

- Toan thé CB,GV,NV (dé t/h);
- Luu VP.
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